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Was Sie bei uns erwartet:
•	 sicherer Arbeitsplatz (unbefristete Festanstellung) 
•	 attraktive Vergütung (übertariflich mit 14 Monatsgehältern)
•	 Sozialleistungen wie eine Zusatz-Alters- und -Krankenversicherung 
•	 interessante Angebote für Ihre fachliche und persönliche Weiterentwicklung
•	 familienfreundliche Arbeitszeiten (37-Stunden-Woche) durch flexible  

Arbeitszeitregelung
•	 angenehmes Umfeld in einer wertschätzenden Unternehmenskultur
•	 weitere Benefits 

Zu Ihren Aufgaben gehören:
•	 Entgegennahme und selbstständige Bearbeitung von Mieter- und Kunden

anfragen am Telefon
•	 Erfassung und Weitergabe von Vorgängen an die zuständigen Abteilungen 
•	 schriftliche Korrespondenz mit Mietern, Interessenten, Hausmeistern  

und Firmen
•	 Bearbeitung vielfältiger Aufgaben im Bereich der Hausverwaltung
•	 Auftragsvergabe und -überwachung sowie die Rechnungsprüfung

Das bringen Sie mit: 
•	 abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, bevorzugt als Immobilienkauffrau/-mann oder eine  

vergleichbare Qualifikation
•	 eigenständige, strukturierte und flexible Arbeitsweise
•	 gute Kommunikations- und Organisationsfähigkeit
•	 ausgeprägte Kundenorientierung
•	 souveränen Umgang mit den branchenüblichen Software-Systemen, idealerweise WODIS oder Yuneo
•	 Zuverlässigkeit und Engagement
•	 Teamgeist und Loyalität 

Bewerben Sie sich jetzt!
Schicken Sie Ihre Bewerbung im PDF-Format an bewerbung@bml-online.de oder besprechen Sie Ihre Fragen 
vorab mit Renate Karl 089 45677-130.

Die vertrauliche Behandlung Ihrer Bewerbung ist für uns selbstverständlich. Wir weisen auf unsere Informationspflichten  
gem. Artikel 13 DSGVO hin, welche auf bml-online.de/datenschutz oder in unserer Geschäftsstelle hinterlegt sind. 
Baugesellschaft München-Land GmbH / Ludwig-van-Beethoven-Straße 12 / 85540 Haar / bml-online.de

Werden Sie Teil unseres Teams!

Kaufmännischer Mitarbeiter (m/w/d)
ab sofort in Vollzeit gesucht

Seit über 70 Jahren schaffen wir 

als kommunales Wohnungs­

unternehmen bezahlbaren 

Wohnraum im Landkreis  

München. Bei einem Bestand 

von rund 3.900 Mietwohnungen 

investieren wir kontinuierlich in 

Neubauten, Modernisierungen 

und Klimaschutz.


